
แนบเอกสาร 

ไม่ถูกตอ้ง 

ต่อหน้าถดัไป 

 
 
ขั้นตอนการปฎิบัติงาน : การตรวจสอบเอกสารการเบิกจ่าย เช่น ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ  
 

  
 

 

 

 

 

  

  

 

 

 

 

 

                                   

 

 

 

 

 

เร่ิมตน้ 

เอกสารประกอบการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทาง

ไปราชการ 

1..ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดนิทางไปราชการตาม

แบบฟอร์มทีก่ าหนด 

2.บันทึก/ค าสั่งที่ไดร้ับอนมุัติเดนิทางไปราชการ 

3.ใบเสร็จรับเงินและใบfolio ของค่าที่พัก,        

ใบรับรองแทนใบเสร็จค่าพาหนะ เช่น ค่าน  ามัน

รถยนต์ส่วนตัว,ค่ารถโดยสารประจ าทาง,รถไฟ

รถไฟฟ้า รถรับจ้าง (กรณมีีสัมภาระ) ,ใบเสร็จรับเงิน

ค่าลงทะเบียน และอื่นๆ ทีเ่กี่ยวข้องถูกตอ้งตาม

ระเบียบ 

5.ส าเนา/รายละเอียดยืมเงิน(กรณียืมเงิน) 

6.ใบคืนเงินยืน (กรณียืมเงิน) 

6.เงินสดเหลือจ่ายกรณียืมเงินมากกว่าหลกัฐานการ

จ่าย(ถ้ามี) 

 

 

 

 

 

 

 

งานการเงิน ตรวจสอบ
ความถูกต้อง  

 

รับหลกัฐานการเบกิจ่ายใน 

การเดินทางไปราชการจาก คณะ/ฝ่าย/

ภาควชิา 

ลงคมุในระบบฐานขอ้มลูของแผนและประมาณ 
 

0

0 



ไม่ถูกตอ้ง 

ถูกตอ้ง 

ไม่ถูกตอ้ง 

ต่อหน้าถดัไป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      

  

 

 

                                       

 

 

 

เสนอหวัหนา้งานการเงิน 

ตรวจสอบความถูกตอ้ง  

พรอ้มลงนาม (ผูต้รวจสอบ) 

เจา้หนา้ท่ีด าเนินการผา่นระบบ GFMIS(กรณีเป็นเงินแผ่นดนิ) 

บนัทึกลงทะเบยีนคุมหลกัฐานขอเบิก

เงิน (ตามฎีกา) 

 

บนัทึกขออนุมตัเิบิกเงิน (ตามฎีกา)

ผา่นระบบบญัชี3มิติ 

 



ไม่ถูกตอ้ง 

ถูกตอ้ง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

 

 

 

 

 

เสนอผูบ้รหิารของคณะอนุมติัเบิกจ่าย 

และลงนาม 

(ตามฎีกา)ระบบบญัชี3มิติ 

 

ส้ินสุด 

ผูบ้รหิารมหาวทิยาลยัลงนามอนุมตักิาร

เบกิจา่ย(ตามฎกีา)ระบบ 3 มติ ิ

 ส่งกองคลงัเพื่อตรวจสอบความ

ถูกตอ้ง 

(ตามฎีกา)ระบบบญัชี3มิติ 

) 

โดย : นางลดัดา  สขุป้อม 


