
 

ไม่ถูกตอ้ง 

ต่อหน้าถดัไป 

 

 
ขั้นตอนการปฏิบัติงาน : 2.  งานฎีกา 
 
 
 

  
 

 

 

 

 

  

  

 

 

 

 

 

                                   

 

 

 

เร่ิมตน้ 

เอกสารการเบิกจ่ายเงินรายได้ ,เงิน

แผ่นดินและเงินรับฝากฯ 

-บันทึกการเบิกค่าใช้จ่ายทุกรายการ 

และโครงการตา่งๆ  

-บันทึกการเบิกจ่ายเงินเดือน,

ค่าตอบแทน,เงินต าแหน่งฯ 

-ตรวจเอกสารจดัซ้ือจดัจา้งงานพสัดุ 

เช่น ใบส่งของ,ใบเสนอราคาฯลฯ 

 

 

 

 

 ตรวจสอบความถูกตอ้ง  
 

-รับเอกสารการเบกิจ่าย 

จากการเงิน/ฝ่ายต่างๆ/ภาควชิา 

 

0

0 



ไม่ถูกตอ้ง 

ถูกตอ้ง 

ไม่ถูกตอ้ง 

ต่อหน้าถดัไป 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      

  

 

 

                                       

 

 

 

 

 

เสนอหวัหนา้งานการเงิน 

ตรวจสอบความถูกตอ้ง  

พรอ้มลงนาม (ผูต้รวจสอบ) 

   - จดัท าฎีกาในระบบ 3 มิติ / GFIMS กรณีเป็น

เงินแผน่ดิน 

บนัทึกลงสมุดคู่มือเบิกเงินเพ่ือจ่ายราชการ 
 



ไม่ถูกตอ้ง 

ถูกตอ้ง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

 

 

 

 

 

 
 

 
 
 
 

เสนอผูบ้รหิารของคณะอนุมติั

เบิกจ่าย 

และลงนาม 

(ตามฎีกา)ระบบบญัชี3มิติ 

 

ส้ินสุด 

ผูบ้รหิารมหาวทิยาลยัลงนาม

อนุมตักิารเบกิจา่ย(ตามฎกีา)

ระบบ 3 มติ ิ

 ส่งกองคลงัเพ่ือตรวจสอบ

ความถูกตอ้ง 

(ตามฎีกา)ระบบบญัชี3มิติ 

) 

โดย :   นางสาวสารศิา  วฒันราช                       

      :    นางลดัดา  สขุป้อม 

 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


