
 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน : 1.  งานบัญช ี
 

 
 
             
 
 
 
 
 
 
                              
  
 
              
 
                                                                             
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                           ต่อหน้าถดัไป 

 
 
 

เร่ิมตน้ 

รับเอกสารจากการเงินเพื่อท าการ

ตรวจสอบรายการท่ีเกิดข้ึน สอบทาน

ความถูกตอ้ง 

สมุดรายวนัขั้นตน้ 

บญัชีแยกประเภท 

การจดัท าสรุปรายงานงบแสดงฐานะทาง

การเงิน 

การจดัท าทะเบียนคมุเงินทดรอง

จ่าย 

การจดัท าทะเบียนคมุเงินโอน

จากกองคลงั 

การจดัท างบพิสจูนย์อดเงินฝาก

ธนาคาร 

 

-บญัชีเงินสด 

-บญัชีเงินฝากธนาคาร 

-บญัชีแยกประเภททัว่ไป 

 

 

 

 

 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

การจดัท าทะเบียนคมุเงินรบัฝากฯ 

          การจดัท างบทดลอง 

เสนอหวัหนา้งานการเงิน 

ตรวจสอบความถูกตอ้ง  

  พรอ้มลงนาม (ผูต้รวจสอบ) 

       เสนอผูบ้รหิารของคณะลงนาม 

 

 

 

        ส่งรายงานงบการเงินต่อกองคลงั 

 

 

        ส้ินสุด 

                     งบการเงิน 

       โดย : นางสาวสาริศา  วฒันราช 

 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


