
Flow chat ขั้นตอนการยืมเงิน 

                 

 

 

 

 ไมสมบูรณ 

 

 

 

 

 

 ไมอนุมัติ 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

เรมิตน้ 

รบัเอกสารการยืมเงิน 

ตรวจสอบ

ความถกูตอ้ง 

เสนอผูบ้รหิารอนมุตั ิ

อนมุตัิสญัญา

ยืมเงิน 

ทาํรายการจา่ยเงินยืมเป็นเช็ค/เงนิสดพรอ้มออก

เลขทีสญัญาเงินยืมตามระบบการจ่ายเงินของคณะ 

แจง้ผูย้ืมรบัเงินยืมโดยจ่ายใหผู้ย้มืเงินเป็น

สินสดุ 

กรณีจา่ยเงินยืมเป็นเช็คตอ้งทาํรายการ

ถอนเงนิและขออนมุตัิการถอนเงนิ

ผูบ้รหิาร 

ณ สนิวนัสรุปรายการในใบสาํคญัสง่งานบญัชี 

เมอืครบกาํหนดยมืตามสญัญาเงนิยืมผูย้ืมเงินจดัทาํบนัทกึขออนมุตัิเบิกเงิน/

โครงการ/คา่เดินทางราชการและสง่ใชเ้งินยมืทีงานการเงิน 

การเงินรบัหลกัฐานการขอนมุตัิเบิกเงินและสง่ใชเ้งินยืม กรณีมเีงินเหลือจ่าย

จากลกูหนเีงินยมืทางงานการเงินจะออกใบรบัคืนเงินยืมใหแ้ก่ลกูหนีเงินยมื 

.สญัญาเงินยืม 

.หนงัสือขออนมุตั ิ

.ประมาณการคา่ใชจ่า่ย 

.หนงัสือตน้เรือง 

.โครงการของผุจ้ดัอบรม 

.จดัซือ/จดัจา้ง 

โดย ศิรพิรรณ  สถาพร 


