
Flow chat ขั้นตอนการยืมเงิน 

                 

 

 

 

 ไมสมบูรณ 

 

 

 

 

 

 ไมอนุมัติ 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

เริÉมตน้ 

รบัเอกสารการยืมเงิน 

ตรวจสอบ

ความถกูตอ้ง 

เสนอผูบ้รหิารอนมุตั ิ

อนมุตัิสญัญา

ยืมเงิน 

ทาํรายการจา่ยเงินยืมเป็นเช็ค/เงนิสดพรอ้มออก

เลขทีÉสญัญาเงินยืมตามระบบการจ่ายเงินของคณะ 

แจง้ผูย้ืมรบัเงินยืมโดยจ่ายใหผู้ย้มืเงินเป็น

สิ Êนสดุ 

กรณีจา่ยเงินยืมเป็นเช็คตอ้งทาํรายการ

ถอนเงนิและขออนมุตัิการถอนเงนิ

ผูบ้รหิาร 

ณ สิ Êนวนัสรุปรายการในใบสาํคญัสง่งานบญัชี 

เมืÉอครบกาํหนดยมืตามสญัญาเงนิยืมผูย้ืมเงินจดัทาํบนัทกึขออนมุตัิเบิกเงิน/

โครงการ/คา่เดินทางราชการและสง่ใชเ้งินยมืทีÉงานการเงิน 

การเงินรบัหลกัฐานการขอนมุตัิเบิกเงินและสง่ใชเ้งินยืม กรณีมเีงินเหลือจ่าย

จากลกูหนี Êเงินยมืทางงานการเงินจะออกใบรบัคืนเงินยืมใหแ้ก่ลกูหนี Êเงินยมื 

ř.สญัญาเงินยืม 

Ś.หนงัสือขออนมุตั ิ

ś.ประมาณการคา่ใชจ่า่ย 

Ŝ.หนงัสือตน้เรืÉอง 

ŝ.โครงการของผุจ้ดัอบรม 

Ş.จดัซื Êอ/จดัจา้ง 

โดย ศิรพิรรณ  สถาพร 


