
แผนผังแสดงข้ันตอนการปฏิบัติเกี่ยวกับการขอก าหนดต าแหน่งทางวิชาการ ของบุคลากรสายวิชาการ  
(การขอก าหนดต าแหน่งทางวิชาการ) ตลอดกระบวนการ (ก่อนส่ง กบค.มน.) ใช้เวลาไม่เกิน 30 วัน 

ผู้เกี่ยวข้อง/ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอนการปฏิบัติ เอกสารที่เกี่ยวข้อง/ระยะเวลาด าเนินการ 

 

 

 

- อาจารย์ผู้ที่จะก ำหนด
ต ำแหน่งทำงวิชำกำรระดบั 
ผศ.รศ.ศ. 
- หน่วยบุคคล 

- หัวหน้าภาควิชาฯ 

 

 

 

 

 - คณบด ี

 

 

 

 

- อาจารย์ผู้ที่จะก ำหนด
ต ำแหน่งทำงวิชำกำรระดบั 
ผศ.รศ.ศ. 
- หน่วยบุคคล 

 

 

 
 

- หน่วยบุคคล 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
1. บันทึกขอส่งผลงำนเพื่อขอก าหนดต าแหน่ง
ทางวิชาการ ระดับ (ผศ.) 
2. บันทึกขอส่งผลงำนเพื่อขอก าหนดต าแหน่ง
ทางวิชาการ ระดับ (รศ.)วิธีที1่ 
3. บันทึกขอส่งผลงำนเพื่อขอก าหนดต าแหน่ง
ทางวิชาการ ระดับ (รศ.)วิธีท่ี2 
4. บันทึกขอส่งผลงำนเพื่อขอก าหนดต าแหน่ง
ทางวิชาการ ระดับ (ศ.)วิธีที่1 
5. บันทึกขอส่งผลงำนเพื่อขอก าหนดต าแหน่ง
ทางวิชาการ ระดับ (ศ.)วิธีที่2 
6. แบบค าขอฯ (ก.พ.อ.03) 1 ฉบับ 

7. ผลงานวิจัย เรื่องละ 7 เล่ม (ตน้ฉบับ+ส าเนา) 

เย็บเลม่พร้อมใส่หลักฐานดังนี้ 

   7.1 หลักฐานการเผยแพร่ผลงานทางวิชาการ 

   7.2 แบบแสดงหลักฐานการมสีว่นร่วมใน

ผลงานทางวิชาการภาษาอังกฤษ (ถ้ามี) 

   7.3 แบบแสดงหลักฐานการมสีว่นร่วมใน

ผลงานทางวิชาการภาษาไทย (ถ้ามี) 

  7.4 เอกสารรับรองข้อมูลของวาสารที่ตีพิมพ์
เผยแพรผ่ลงานจากส านักหอสมดุ มหาวิทยาลยั
นเรศวร(ถ้ามี) 
8. เอกสารประกอบการสอน/เอกสารค าสอน/

เอกสารการสอน  จ านวน 1 เลม่ 

9. แบบประเมินผลการสอน 

10. สรุปมติที่ประชุมคณะอนุกรรมการ

บริหารงานบุคคล แนบ เอกสาร 1-9 

 

11. บันทึกขอเสนอผลงานทางวิชาการเพื่อ

ก าหนดต าแหน่งทางวิชาการ เป็น ผศ.รศ.ศ. 

แนบ เอกสาร 1-10 

เร่ิมต้น   

1 ปรึกษา/ศึกษาข้อมลูที่หน่วยบุคคล 

 
ท าบันทึกขอส่งผลงำนเพื่อขอก ำหนด
ต ำแหน่งทำงวิชำกำรระดบั ผศ.รศ.ศ. 

(เสนอผ่านหัวหน้าภาคฯ) 

2 

3 ยื่นหน่วยบุคคล(check list) 

ไม่ถูกต้อง 

 ตรวจสอบ 

 

4 
ถูกต้อง 

เสนอคณบดีลงนามอนุมัต ิ5 

น าเรื่องเข้าทีป่ระชุมคณะอนุกรรมการ
บริหารงานบุคคลเพื่อพิจารณาการขอ

ก ำหนดต ำแหน่งทำงวิชำกำร 

 

6 

ปรับแก้ 

 
7 สรุปมติที่ประชุม 

 
เห็นชอบ 

น าเรื่องเข้าที่ประชุมคณะกรรมการประจ า
คณะฯ เพื่อพิจารณาการขอก ำหนด

ต ำแหน่งทำงวิชำกำร 

 

8 

ปรับแก้ 

 
สรุปมติที่ประชุม 

 

9 

เห็นชอบ 

สิ้นสุด   

 ท าบันทึกขอเสนอผลงานทางวิชาการเพื่อ
ก าหนดต าแหน่งทางวิชาการ                   

เป็น ผศ.รศ.ศ. ส่ง กบค. 

10 


