
ขั้นตอนการดูแลรักษาซ่อมบ ารุงรถตู้คณะวิทยาศาสตร์การแพทย์ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตรวจเช็คสภาพทั่วไปและท าความสะอาดเพื่อ
พร้อมใช้งานทุกเช้าก่อนปฏิบัติงาน  

อย่างน้อย 30 นาที  
 

รายงานผู้บังคับบญัชา/พนักงานขับรถคนอื่น 
เพื่อทราบ 

แจ้งหน่วยพัสดุทราบและตรวจสอบประวัติ
รายการซ่อม 

 ตรวจเช็คสภาพตามวงรอบการใช้ 
ทุก 1 สัปดาห์ 

 

สภาพดี/ช ารุดเล็กน้อยแก้ไขได้
เอง             

พบการช ารุดไม่สามารถแก้ไขเองได้ 

              

แก้ไข 

              

น ารถตู้เข้าประเมินรายการซ่อมทีศู่นย์ซ่อม/อู/่ร้าน 

น ารถตู้เข้าซ่อมที่ศูนย์/อู/่ร้าน และน าใบส่งของและ
เอกสารที่เกีย่วข้องเพื่อส่งหน่วยพัสดุด าเนินการต่อไป 

ส่งเรื่องให้หน่วยพัสดุเพื่อด าเนินการท าบันทึกตาม
ขั้นตอนการซ่อมบ ารุงรักษาตามระเบียบราชการ 

 

ตรวจสอบความเรียบร้อยวา่ซ่อมได้ผลประการ
ใดพร้อมลงบันทึกประวัติการซ่อม 

โดย : ขวัญ นครไทย 
       ชยพล เมฆลอย 

 

สิ้นสุด 

เริ่มต้น 


