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รายการงบประมาณ

• ใชช่ื้อตามภาษาราชการ หรอืช่ือที่เรยีกตามทอ้งตลาด 

เช่น รถจกัรยานยนต,์ เครื่องท าน า้เยน็แบบต่อท่อ 

• ไม่มีการระบช่ืุอยี่หอ้/รุ่น อยู่ในช่ือรายการ

เช่น โปรแกรม Zoom
• มีความครบถว้น 

เช่น เครื่องคอมพวิเตอรส์  าหรบังานประมวผล จ านวน 1 ชดุ 

• จ านวน/หน่วยนับ เหมาะสม ถกูตอ้งตามหลกัการทางภาษา

เช่น  ผา้มา่น 1 ชดุ หรอื 1 ผนื ไม่ใช่ 1 อนั,  

• ไม่ระบขุนาดที่เฉพาะเจาะจง หากไม่จ าเป็น 

เช่น เครื่องถา่ยเอกสารความเร็ว 17.5 แผ่น/นาที

ช่ือรายการงบประมาณที่ดี



การก าหนดรายละเอยีด



การก าหนดรายละเอยีด (ต่อ)



การก าหนดรายละเอยีด (ต่อ)
หนงัสือคณะกรรมการวินิจฉยัปัญหาการจดัซ้ือจดัจา้งและการบริหารพสัดุภาครัฐ 

ด่วนท่ีสุด ท่ี กค (กวจ) 0405.2/ว214 ลงวนัท่ี 18 พฤษภาคม 2563
เร่ือง แนวทางปฏิบติัในการก าหนดคุณสมบติัของผูย้ืน่ขอ้เสนอ การก าหนดผลงาน

การระบุคุณลกัษณะเฉพาะของพสัดุหรือยีห่อ้ของพสัดุ 
และการพิจารณาคุณสมบติัผูย้ืน่ขอ้เสนอของหน่วยงานของรัฐ

กรณีการก าหนดส่ิงท่ีไม่ใช่สาระส าคญั







การก าหนดรายละเอยีด (ต่อ)

หนงัสือคณะกรรมการวินิจฉยัปัญหาการจดัซ้ือจดัจา้งและการบริหารพสัดุภาครัฐ 
ด่วนท่ีสุด ท่ี กค (กวจ) 0405.2/ว78 ลงวนัท่ี 31 มกราคม 2565

อนุมติัยกเวน้และก าหนดแนวทางการปฏิบติัตามกฎกระทรวงก าหนดพสัดุและวิธีการ
จดัซ้ือจดัจา้งพสัดุท่ีรัฐตอ้งการส่งเสริมหรือสนบัสนุน (ฉบบัท่ี 2) พ.ศ. 2563







ขอ้แนะน า
- รายละเอียดไม่สอดคลอ้งกบัช่ือรายการ 
เช่น  รายการจดัซ้ือระบุ TV LED จ านวน 1 เคร่ือง แต่มีการก าหนดรายละเอียดเป็น LED TV Smart TV 
ท าใหร้าคากลางไม่ถูกตอ้ง และการจดัซ้ือไม่ถูกตอ้ง
- รายการครุภณัฑ ์“ชุดเคร่ืองมือช่าง”  แต่มีรายละเอียดเป็น ประแจ ไขควง ซ่ึงมีลกัษณะตามหลกัจ าแนกประเภทรายจ่าย  
เป็นค่าวสัด

- มีการระบุช่ือยีห่อ้/รุ่น ในช่ือรายการ 

- มีครุภณัฑห์รืออุปกรณ์ประกอบหลาย ๆ รายการ 
ควรขออนุมติัแกไ้ขช่ือรายการ/หน่วยนบั/แหล่งเงิน ใหถู้กตอ้งก่อนด าเนินการจดัซ้ือจดัจา้ง

กรณีพบวา่รายละเอียดท่ีก าหนดไวมี้การระบุ 

- ยีห่อ้/รุ่น/แหล่งผลิต

ควรแจง้ผูก้  าหนดรายละเอียด/คณะกรรมการก าหนดรายละเอียดใหต้ดัขอ้ความดงักล่าว



การจัดซ้ือจัดจ้าง





การจัดซ้ือจัดจ้าง (ต่อ)



การจัดซ้ือจัดจ้าง (ต่อ)





การจัดซ้ือจัดจ้าง(ต่อ)

หนงัสือคณะกรรมการวินิจฉยัปัญหาการจดัซ้ือจดัจา้งและการบริหารพสัดุภาครัฐ 
ด่วนท่ีสุด ท่ี กค (กวจ) 0405.2/ว217 ลงวนัท่ี 7 พฤษภาคม 2561

เร่ือง  ซอ้มความเขา้ใจเก่ียวกบัการจดัซ้ือจดัจา้งโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
ตามระเบียบกระทรวงการคลงัวา่ดว้ยการจดัซ้ือจดัจา้งและการบริหารพสัดุภาครัฐ 

พ.ศ.2560 ขอ้ 79



การจัดซ้ือจัดจ้าง(ต่อ)



ราคากลาง



• การตรวจสอบเอกสารซ้ือจา้ง   (ใบเสนอราคา-วนัท่ีเสนอราคา, รายการ, ก าหนดส่งมอบ
(เกินระยะเวลาในรายงาน/ความตอ้งการหรือไม่), ก าหนดยนืราคา, ผูเ้สนอราคา) (หนงัสือ
รับรอง-วนัท่ีหนงัสือรับรอง, วตัถุประสงคใ์นการประกอบการ) (หนงัสือมอบอ านาจ/มอบ
อ านาจช่วง-ผูม้อบ/ผูรั้บมอบ, รายการมอบอ านาจ, วนัท่ีมอบอ านาจ, อากรแสตมป์) 
รายละเอียดท่ีเสนอ/แคตตาลอ็ก (ครบถว้นถูกตอ้งตาม TOR หรือไม่) 

การตรวจสอบเอกสาร

เอกสารซ้ือจา้งควรจะตอ้งระบุเลขท่ี วนัท่ี ท่ีชดัเจน  
เช่น วนัท่ีท่ีขออนุมติัซ้ือจา้ง, วนัท่ีท่ีอนุมติั, วนัท่ีท่ีประกาศ ฯลฯ
ควรมีสมุดทะเบียนส าหรับลงรับ-ส่ง ออกเลขท่ีหนงัสือเป็นการเฉพาะ



• การตรวจสอบเอกสารซ้ือจา้ง   (ใบเสนอราคา-วนัท่ีเสนอราคา, รายการ, ก าหนดส่งมอบ
(เกินระยะเวลาในรายงาน/ความตอ้งการหรือไม่), ก าหนดยนืราคา, ผูเ้สนอราคา) (หนงัสือ
รับรอง-วนัท่ีหนงัสือรับรอง, วตัถุประสงคใ์นการประกอบการ) (หนงัสือมอบอ านาจ/มอบ
อ านาจช่วง-ผูม้อบ/ผูรั้บมอบ, รายการมอบอ านาจ, วนัท่ีมอบอ านาจ, อากรแสตมป์) 
รายละเอียดท่ีเสนอ/แคตตาลอ็ก (ครบถว้นถูกตอ้งตาม TOR หรือไม่) 

การตรวจสอบเอกสาร

เอกสารซ้ือจา้งควรจะตอ้งระบุเลขท่ี วนัท่ี ท่ีชดัเจน  
เช่น วนัท่ีท่ีขออนุมติัซ้ือจา้ง, วนัท่ีท่ีอนุมติั, วนัท่ีท่ีประกาศ ฯลฯ
ควรมีสมุดทะเบียนส าหรับลงรับ-ส่ง ออกเลขท่ีหนงัสือเป็นการเฉพาะ



การบริหารสญัญา









ขอ้แนะน า

• ส าเนาใบส ัง่ซ้ือ/ขอ้ตกลง/สญัญา รายละเอยีดและแค็ตตาลอ็กของผูเ้สนอราคา ใหก้บัผูต้รวจรบั/คณะกรรมการตรวจรบั

เพือ่บรหิารสญัญา

• ใหผู้ต้รวจรบั/คณะกรรมการตรวจรบัพสัด ุตรวจรบัพสัด ุณ วนัที่ผูข้ายน าพสัดมุาสง่ และใหต้รวจรบัใหเ้สรจ็สิ้นดดยเรว็ที่สดุ

• กรณีผูข้ายสง่มอบพสัดไุม่ตรงตามรายละเอยีด/แคต็ตาลอ็กที่เสนอไว ้กใ็หแ้กไ้ขสญัญากอ่นการตรวจรบั

• กรณีผูข้ายไม่สามารถสง่มอบพสัดุไดภ้ายในก าหนดระยะเวลาใหแ้จง้การปรบัภายใน 7 วนั และสงวนสทิธิ์การเรยีกค่าปรบั 

ขณะตรวจรบัพสัดุ

• กรณีที่เป็นพสัดทุี่ตอ้งท าการตดิตัง้ ควรตรวจสอบความถกูตอ้งของพสัด ุ(ยี่หอ้/รุน่) กอ่นใหผู้ข้ายด าเนินการตดิตัง้ 

และควรใหผู้ข้ายถา่ยรูปที่แสดงยี่หอ้ รุน่ หมายเลขเครื่อง เพือ่ประกอบการตรวจสอบกบัเอกสารการสง่มอบ

• กรณีที่มีใบรบัประกนั ควรขอใบรบัประกนั และตรวจสอบความถกูตอ้งของใบรบัประกนั



Q&A



ขอบคุณค่ะ


