
3.ผังงานแบบท าซ้ า 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน : งานบัญชี 
 

 
 
             
 
 
 
 
 
 
                        1 วัน      
  
 
              
 
                          1 วัน                                           
 
 
 
 
                          1 วัน 
 
 
 
 
                          1 วัน 
                           ต่อหน้าถดัไป 

 
 
 

เริ่มตน้ 

รบัเอกสารจากการเงินเพ่ือท าการ

ตรวจสอบรายการที่เกิดขึน้ สอบทาน

ความถกูตอ้ง 

สมดุรายวนัขัน้ตน้ 

บญัชีแยกประเภท 

การจดัท าสรุปรายงานงบแสดงฐานะทางการเงิน การจดัท าทะเบียนคมุเงินทดรองจ่าย 

การจดัท าทะเบียนคมุเงินโอนจากกองคลงั 

 

-บญัชีเงินสด 

-บญัชีเงินฝากธนาคาร 

-บญัชีแยกประเภททั่วไป 

 

 

 

 

 

 



 
 
 
                        1 วัน 
 
 
                        1 วัน 
 
 
 
                       1 วัน(ท าทุกวันสิ้นเดือน) 
 
 
 
                       3 วัน(ท าทุกวันสิ้นเดือน) 
 
                                                                           ไม่ถูกต้อง 
 
                                                                            1  วัน 
 
 
                      1 วัน 
 
 
 
                      1 วัน 
 
. 
                                              
                        
 
 

การจดัท างบพิสจูนย์อดเงินฝากธนาคาร 

การจดัท าทะเบียนคมุเงินรบัฝากฯ 

          การจดัท างบทดลอง 

เสนอหวัหนา้งานการเงิน 

ตรวจสอบความถกูตอ้ง  

  พรอ้มลงนาม (ผูต้รวจสอบ) 

       เสนอผูบ้รหิารของคณะลงนาม 

 

 
 

        สง่รายงานงบการเงินตอ่กองคลงั 

 
 

        สิน้สดุ 

                     งบการเงิน 


